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Planificacién de Reuniones con Cisco Webex Meetings

Para planificar una reunion e invitar participantes a la misma, se puede hacer
utilizando la cuenta de Webex que fue otorgada a la dependencia judicial.

Desde dicha cuenta, cada dependencia podra crear reuniones (consideradas como
audiencias) a futuro y enviar el enlace de la reuniébn a todas las personas que
considere necesario, ya sea por mail o whatsapp.

También, en este instructivo, se vera como iniciar una reunién desde la aplicacion de
escritorio.

Para empezar, ingresamos la siguiente direccion en un navegador Web (Chrome,
Firefox, Explorer):

https://podjudctes.webex.com/

Es fundamental ingresar con este enlace, ya que es el sitio oficial del Poder Judicial,
desde donde cada funcionario debe realizar las reuniones referentes al juzgado.

Haremos clic en Iniciar sesioén.

@ Cisco Webex Meztings x  + = x

& C @ podjudcteswebex.com/webappng/sites/podjudctes/dashboard?siteur = podjudctes @y e @ :

alaln
cisco Webex

— Espafiol latinoamericano  Vista clasica Q Iniciar sesién v

Entrar en una reunion o

Introducir informacién de la reunién

Aplicacion de escritorio de Cisco ...

La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar y

entrar a reuniones de manera rapida y sencilla. Puede planificar,

Imagen 1: Sitio de Webex
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Ingresaremos el correo electrénico asignado por la DGI y con el cual esta registrada
nuestra cuenta en Webex para el Poder Judicial. (Imagen 2).

Iniciar sesién - Webex Meetings X 4 = a X

& C @ idbrokerwebex.com/idb/samI2/jsp/doSSO.jsp * @ 4 @ H

Q

Introduzca su direccién de correo electrénico

picwebex@gmail.coml

alialn
cisco Webex

Imagen 2: Ingresando correo

A continuacion, ingresamos la contrasefia (Imagen 3)

Iniciar sesién - Webex Meetings X+

< C @ idbrokerwebex.com/idb/globalLogin * @ 4 @ :

Q

pjcwebex@gmail.com

¢Olvido la contrasefia?

alvaln
cisco Webex

Imagen 3: Ingresando contrasefa
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De esta manera ya hemos ingresado a la cuenta del juzgado/dependencia y se
pueden planificar las audiencias o reuniones a futuro.

Para ello, seleccionamos en el menu de la izquierda la opcion REUNIONES.

@ Cisco Webex Meetings x

nmin
cisco Webex

Inicio

Reuniones

@O0 >

Grabaciones

&

Preferencias

5
=

Perspectiva

Soporte

)

&

Descargas

D

Comentarios

Webex Training
Webex Events

Webex Support

4

& C @ podjudcteswebex.com/webappng/sites/podjudctes/dashboard/home @ & = Vi

Q0 Buscar reuniones y grabaciones (0] Espafiol latinoamericano ~ Vista cldsica | Audien... ~

Audiencias PJC's Personal Room

https://podjudctes.webex.com/meet/pjcwebex

) Ms formas de entrar

Iniciar una reunion Planificar

Préximas reuniones

2:00 PM - 3:00 PM Audiencia de partes @

Imagen 4: Panel principal de la sala

Desde la opcion PLANIFICAR completaremos los siguientes datos:

» Tipo de reunion: por defecto, Webex Meetings Pro Meeting

» Tema: Indicar asunto de la reunion a tratar.

» Fechay Hora: fecha para la que deseamos programar la reunion.

O

Repeticion (opcional): si deseamos programar la reunion con un
patron de repeticion (diariamente, semanalmente, mensualmente,

etc)

» Asistentes: Para invitar participantes a la reunién se puede hacer: via mail

ingresando el correo de las personas que participaran de la reunion.

O

En el caso de hacerlo a correos gmail, ademas de recibir la
invitacion, se genera un recordatorio en el calendario (Imagen 6).
También se podra visualizar la invitacion en el dispositvo movil de

los participantes.

» Finalmente, haremos clic en Planificar, como se ve en la Imagen 5 y enviar

las invitaciones correspondientes.
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Q@ Cisco Webex Mestings X o+ - x

<« C @ podjudcteswebex.com/webappng/sites/podjudctes/mesting/scheduler * @ & = @

]
cisco Webex

0

() Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones @ Espariol latincamericano ~ Vista cldsica  Audien... v
B Reuniones -
Tipo de reunion Webex Meetings Pro Meeting -
(o) Grabaciones
el eetoncios * Tema de la reunién Audiencia de prueba
0oll Perspectiva * Contrasena de la reunion ZJsWB3B8VN2 6]
(@) soporte Fecha y hora sébado, 18 abr., 2020 17:05 Duracién: 1hora
\, Descargas (UTC-03:00) Giudad de Buenos Aires
() Comentarios Repeticién
Asistentes Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o punto y coma
Webex Training juanmaximilianosilva@gmail.com
Webex Events
Webex Support Mostrar opcion
Cancelar Guardar como plantilla
Imagen 5: Planificar una reunion
Z W B X
® Audiencia de prueba
Sabado, 18 de abril - 17:05 - 18:05
@ https://podjudctes webex.com/podjudctes-sp/j.php?...
o 1 invitado
= 1 en espera
@ juanmaximilianosilva@gmail.com
ENTRAR A UNA REUNION DE WEBEX
https.//podjudctes. webex.com/podjudctes-sp/j.php?
MTID=m5ad5b66beb60979d5e89cabfbfb08d82
Numero de la reunion (cédigo de acceso): 354 446
437
Contrasefia de la reunion: ZJsWB3B8vN2
¢Asistiras? Si No Quizas ~

Imagen 6: Invitacién a reunién

Otro método para enviar la invitacion, es hacerlo llegar a través de WhatsApp. Para
ello, vamos al mend izquierdo Reuniones donde veremos la reunion recién

planificada.

Area de soporte en Procesos de Oralidad y Actividades Multimedia




Poder Judicial de Corrientes
Direccion General de Informatica

Es importante, ademas de enviar la direccién de la reunion, adjuntar el nimero
y clave de la misma. Los cuales seran solicitados a los participantes.

mm
cisco Webex

@) ks Q. Buscar reuniones y grabaciones ®
) Reuniones
(©) Grabaciones
i8¢ Preferencias
Todas las reuniones - 18/04/2020 - 24/04/2020 Mostrar reuniones pasadas

0o Perspectiva

2:00 PM - 3:00 PM Audiencia de partes

Audiencia de prueba _

(3) Soporte
2

Esscaigas 5:05 PM - 6:05 PM

() Comentarios

Webex Training
Webex Events

Webex Support

Espariol latinoamericano ~ Vista clasica

Planificar

Cio SUMUNISTr:

Audien... v

Imagen 7: Lista de reuniones programadas

Hacemos clic sobre la “Audiencia de prueba” creada para tener acceso al link.
Podemos copiar el link como vemos en la Imagen 8 y enviarlo, por ejemplo, a través

de WhatsApp Web.

e
cisco Webex

5:05 PM - 6:05 PM | sabado, 18 abr. 2020 ‘ (UTCG-03:00) Ciudad de Buenos Aires

Comenzar la reunién

& @

Preferencias

=
=

Perspectiva

Soporte

Descargas

< @

Informacion de la reunion

Comentarios

0]

Enlace a |a reunion:

https://podjudctes.webex.com/podjudctes-sp/j.php
MTID=me3be0867d8449f5e60e9bdbeb7c858d4 Copiar

Espaniol latinoamericano

@ Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones [0}
B Reuniones AUUIENCIa ue pruepa (S| ey
Grabaciones Organizado por Audiencias PJC

Introduzea Ia direccion de correo electronico para

juanmaximilianosilva@gmail.com

Ctrl = C
Numero de reunion 354 446 437 Ir a https://pedjudcteswebex.com/podjudctes-sp/i.phpZ...
Contrasefia: ZJSWB3B8YN2 Imprimir.. Ctrl =P
Clave de organizador: 107073 Inspeccionar Corl = Mayiis = |

n

SEVicio sumunistr:

\

Vista clasica Audien... ~

Webex Training )
Més formas de entrar
Webex Events

Webex Support
Entrar mediante un sistem... Marcar 354446437 @podjudctes.webex.com
También puede marcar 173.243.2.68 e introducir el nimero de

reunién

Imagen 8: Enlace a reunién
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Iniciar reunién desde aplicacion de escritorio

Cisco Webex Meetings cuenta con una practica aplicacion de escritorio, desde donde
también es posible gestionar nuestras reuniones programadas.

Para descargar esta aplicacién vaya al instructivo “1.Registracion y Descarga”.

Al abrir la aplicacion de escritorio, solicitara el correo asignado por la DGI y con el cual
esta registrada la cuenta Webex para el Poder Judicial.

Luego tomard por defecto el sitio en el cual estamos registrados. Hacer click en
SIGUIENTE.

(J Cisco Webex Meetings o — X Q Cisco Webex Meetings & —
<
;Qué sitio de Webex desea utilizar para ?
pjcwebex@gmail.com

o podjudctes.webex.com
Iniciar sesién en Webex Introduzca la URL de su sitio:

Meetings

Imagen 9: Inicio de sesion (1) Imagen 10: Sitio de Webex

Una vez que ingresamos al sitio podremos planificar las reuniones desde el menu
PLANIFICAR, y seguir los mismos pasos que se indicaron anteriormente.

Area de soporte en Procesos de Oralidad y Actividades Multimedia



&

Poder Judicial de Corrientes
Direccion General de Informéatica

eet/rominats [

Iniciar una reuniéon Planificar

unione| Eal reunién
Unirse a una reunion'Q

Introdudir |a informacién de la reunién

Préximas reuniones Duiér

/ \ troduze:
| |

C-03: —]
\,/ F e
Inicie sesién en Microsoft Qutlook para ver
todas las reuniones.
Mostrar solo Webex reuniones
webex.
6aB04d

5] Conectar a un dispositivo

Cuando tengamos una invitacién a una reunién también podremos acceder desde
aqui, ya que se visualizaran todas las reuniones programadas.

Q Cisco Webex Meetings & - X

AP Audiencias PJC

() ©
@ Inicie sesidn en Qutlook para ver todas sus re.. x
sabado, 18 de abril de 2020 ~ (3
1400  Audiencia de partes
. . niciar
15:00 Audiencias PIC
17:05 Audiencia de prueba
o niciar
18:05 Audiencias PIC

% Conectar a un dispositivo

Imagen 11: Lista de reuniones programadas
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Inicio de reunién
Al iniciar una reunién lo primero que vemos en la aplicacién son los dispositivos de

audio y video detectados.

Pudiendo optar por silenciar el micr6fono antes de entrar a la reunion como también la
camara. En cualquier momento podemos habilitarlos.

El icono de la camara o el micréfono al
ser deshabilitados cambia al color rojo,
como se observa en la Imagen 16.

Imagen 12: Dispositivos audio/video

Q Cisco Webex Meetings @ X

Audiencia de prueba
17:05 - 18:05

AP

e @ Iniciar una reunion

5] Usar el sistema de vi... 4} Usar la computadora para el audio ~ [} Reaitek High Definition A...

Imagen 13: Previsualizacién dispositivos
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En este punto, ya estamos dentro de la sala de reuniones.

Cisco Webex Meetings

Q

Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunion Ayuda
v Participantes (2)

0 Juan Maximiliano Silva £
Q

g €3 Audiencias PIC
Q@ * Organizador, yo

O Juan Maximiliano Silva

JS

Imagen 14: Reunién iniciada

- o x

) Conectado o

Debja de la pantalla aparecen todas estas herramientas que se describen:

Imagen 15: Controles de la reunién

Compartir Contenido — @

Nos permite compartir nuestro escritorio, 0 alguna ventana en particular con los demas

participantes. Por ejemplo un documento en Word, pdf, etc.
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Compartir contenido X

Optimizar para texto e imagenes v | (O

soasesas
- m——————

Pantalla 1

-
Me...

@ Microsoft Word(3) Q Cisco Webex % Administrador de...

B o 2 =

e Chrome(3)  [E] CN=Microsoft Wi Q Skype [ Microsoft Edge

Imagen 16: Elegir contenido a compartir

Cuando se esté compartiendo contenido, se habilitara un menu en la parte superior de
nuestra pantalla, donde podremos entre otras opciones, detener el compartir
contenido.

BHS 04+ 0 ener Compartido JERC ENNC BEBY
arcrivo R R | L petenercomp.. REFE Iniciar sesién
L " Aial e A A Aae Ests compartiendo Microsoft Word... - - # Buscar -
0 2 A AaBbC¢ AssbCer aasbced AQB| aasbeer |
K opiar . . -| % Reemplazar
egar . S PE== . - - 1 n <na... 2 3 . )
# Capiar formato N K 5 -abex. X [A A =E=== = fo. R T Normal | T Sin espa. Titulo Titulo Titulo 3 Puesto Subtitulo I3 Seleccionar~
Portapapeles ] Fuente i) Pérrafo w Estilos »~
o INFORMACION DE LA VERSION DE EVALUACION  La version de evaluacion de Microsoft Office 365 Hogar Premium expira en 4 dias Comprar x

JS

Imagen 17: Menu de opciones: compartir

Participantes
Haciendo clic en este icono permite ver la lista de participantes de la @
reunién en el margen derecho de la pantalla.

Chat

Habilita en la parte derecha de la reunién un chat donde se puede
comunicar algin mensaje a los participantes.

Finalizar reunién °
Permite terminar la presente reunién.
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Grabar reunion

Se puede la reunién en curso, para aquellas personas que no pudieron
asistir, o revisar los temas tratados.

Las grabaciones pueden guardarse en la nube o en la computadora como grabacién
local.

Grabadora =

;Como desea grabar esta reunion?

Grabar en la nube

o Grabar en mi computadora

Imagen 18: Opciones para grabar

Grabar en la nube: las grabaciones se almacenaran en la nube de Webex. Luego del
procesamiento de la misma, estara recién lista para ser descargada.

» Accedemos por navegador como lo hicimos para planificar una reunion.
Vamos al menu Grabaciones para tener acceso
(https://podjudctes.webex.com/).

vl Servicio sumunistre
cisco Webex e sumansE
Pulsa para salir del modo de pantalla completa

@ Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones 0] Espariol latinoamericano ~ Vista cldsica  Audien... ~
ICH

[} Reuniones

Mis reuniones grabadas

¢ Preferencias
Todos v

0ol Perspectiva

(%) Soporte
Nombre Seguridad Fecha Duracién Tamafio Form...
A Descargas
. 18/04/2020
() Comentarios Audiencia de prueba-20200418 2054-1 B ososrm 0:00:07 75.0KB  MP4 L o

Webex Training
Webex Events

Webex Support

Imagen 19 Grabacion en la nube de Webex
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Grabar en la computadora: la otra opcion para grabar es almacenar la grabacion en
nuestro ordenador. Nos abre una ventana como la de la Imagen 22, donde
seleccionaremos el destino del archivo y un nombre para el mismo.

Guardar reunion grabada come et
Guardar en: | || Documentos j |‘j€ Ed~
* :
Acceso rapido
N S B
Escritorio
= dpynb_checkpoi... Apowersoft Downloads HiSuite
™
Bibliotecas
Este equipo
. +14
L&. + +| y =
+_‘ ™ -y
Red 3
Mi Rennsitorin de Plantilla= Puthnn Serints Fonm e
o - - Fecha de creacion:
Nombre de archivo: |EETEEED =] | Tamatio: 956 ke
Tipo: |Grahaci6n de Webex(" wrf) ﬂ Carpetas: 2020-04-
T,

Imagen 20: Destino de la grabacion local

Nota: se recomienda cuando se esté grabando, al momento de terminar la reunién, se

detenga primero la grabacion, a fin de generar de manera correcta el archivo de
respaldo.
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