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Envio de solicitudes a la Direccion
de Archivo

Lado Profesional/Instituciones



Crear Solicitud a la Direccion de Archivo

En el menu Inicio de Demandas presionar el botén “Nueva Demanda”
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A continuacidn se mostrara el formulario que debera ser completado. En primer lugar, se debe
seleccionar “SI” en el campo Mesa Receptora Unica y luego elegir la DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO.

En el campo Objeto debera escribir el objeto de la demanda, en este caso DESARCHIVO. Luego
seleccionar el fuero, competencia y materia y, ademas, la parte Actora.

Datos

Namero
Demanda

Es Mesa 5 hd
Receptora
Unica ?

Mesa DIRECCICN GENERAL DE ARCHIVO R
Receptora
Cardcter Apoderado v

del
Profesional

Domicilio Cdrdoba  487.
Constituido
Objeto DESARCHIVO
Fuero CIVILY COMERCIAL +

Competencia FAMILIA NINEZ y ADOLESCENCIA

Materia OFICIOS DE FAMILIA, NINEZ y ADOLESCENCIA v
Monto (Ingresar monto sin separador de miles)

Reclamado



Los datos que son obligatorios completar son los siguientes:
Parte Actora - Asesor/a - Victima/Denunciante - Solicitante

Tipo Persona Apellico / Razén Social Nombre Tipo Nro.Documento  Domicilio / Teléf
X PERSONA HUMANA w || PEREZ JUAN DNI 45144741 B® MONTANA

Otros datos -—

Tramite con Plazo No v
de Gracia ?

Tramite con No .
Habilitacién ?

En Archivos Adjuntados, se debe seleccionar el archivo pdf correspondiente al oficio como muestra la
figura.

Seleccionar Archivos

e

3 Descargar Formulario de Declaracién Jurada - eximidos de tasas

tar el ‘Escrito de Inicio de la Demanda” y la "Liquidacién de Rentas y Pago de T

Archivos Adjuntados

Podrd Agregar hasta 2 archivos en total que podrdn ser del tipo pdf. El tamafio méximo permitido es 10 MB.

Seleccionar archive | Sin archiv..cionados

e Descripcién Demanda v Guardar Archivo
.

El proceso de guardado puede demorar dependiendo del tamano del archivo seleccionado. Por favor aguarde hasta que el proceso finalice.

Descripcion Archivo

No se encontraron registros

+ Agregar Profesional

@ Abiir
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Organizar v Mueva carpeta
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@ OneDrive ® ioficio.pdf
Deberd adj r el ‘Escrito|
[ Este equipe
4 Descargas

Documentos
Archivos Adjuntado [ Escritorio

- m @

&= Imagenes
b Musica
) Objetos 30
B videos

Podrd Agregar hasta 2 ¢

v

Seleccionar archivo | Si

/ Nombre: | oficio,pdf v‘ Todes los archivos (") v|

El proceso de ]

Una vez seleccionado el archivo, presionar el botén Guardar



Archivos Adjuntados

Podré Agregar hasta 2 archivos en total que podran ser del tipo pdf. Bl tamafio méximo permitido es 10 MB.

Descripcién Demanda v Guardar Archivo

El proceso de guardado puede demorar dependiendo del tamano del archivo seleccionado. Por faver aguarde hasta que el proceso finalice.

Descripcion Archivo

No se encontraron registros

Observaciones | Detalle de documental adjuntada | Comprebante de tasa de justicia y colegio

Luego se debe detallar la documental adjuntada en el punto anterior

Observaciones [ Detalle de documental adjuntada / Comprobante de tasa de justicia y colegio
OFICIO MAS TASA

-—

Declaracién Jurada

Declaro bajo juramento que los datos consignados en este formulario son correctos, como asl también que no he iniciado accién anterior con identidad de objeto y

Versién7.1.0 Poder Judicial de Cortientes - 2020

Por ultimo podra guardar en borrador presionando el boton “Guardar en Borrador”, o bien, enviarlo a
la Direccion de Archivo seleccionando el botdn “Enviar”. Una vez enviado, el estado de la solicitud en

la grilla de demandas cambiara a enviado y se marcara con la etiqueta de color verde. m

Posteriormente, la Direccion le dara tramite ya sea aceptando o rechazando tal solicitud. En caso de
que la Direccién de Archivo acepte la solicitud, procedera a crear un nuevo expte del tipo DGA (que
tiene un tipo y nimero diferente al del juzgado) que permitira el envio y recepcion de escritos y

notificaciones. Ademas, cuando la solicitud sea aceptada por la Direccidn, esta podra ser visualizada

desde la grilla de demandas del profesional con la etiqueta de color azul - y estardn
habilitados los botones de ver solicitud y de agregar expte al portafolio.
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Visualizar los datos del Expte creado por la Direccion de Archivo

Al presionar el botdn de lupa , podra visualizar los datos del expte asignado(que tiene un tipoy
numero diferente al del juzgado) junto con los datos referidos a la solicitud. En este caso los datos de
tipo, nimero y afio corresponden al expte que fue creado y radicado en la Direccién de Archivo a partir
de la solicitud enviada. Este nuevo expte sera del tipo DGA y deberd ser agregado al Portafolio del
Profesional para poder enviar escritos a la Direccidén de Archivo y recibir notificaciones desde dicho
organismo.

Expediente

Tipo Némero Afio

Organismo de Radicacién

Detalle

Datos

Ndmero
Demanda

Es Mesa
Receptora Unica
?

Localidad

Organismo

Carécter del
Profesional

Domicilio
Constituido

Objeto
Fuero
Competencia

Materia

Monto (Ingresar monto sin separador de miles)
Reclamado

Agregar el Expte al Portafolio

Si seleccionamos el botén Se desplegard la pantalla para agregar expediente al portafolio y los
campos se completaran automaticamente con los datos del expte creado por la Direccién de Archivo
(que tiene un tipo y numero diferente al del juzgado).

También podra agregar este expediente administrativo desde el portafolio presionando el botén de
“Agregar Expediente” que también desplegara la misma pantalla mencionada anteriormente pero en
este caso deberd completar los campos manualmente.
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= Agregar Expediente al Portafolio

Buscar Expediente

Localidad * Corrientes (Capital)  «
Organismo Radicacién * DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO v
Tipo * DA Tipo que figura en el extracto del Expediente.
Ndmero * 32 | Numero del Expediente.
Afic * 24 Ingresar el Afio o Sufijo en uno o dos digitos. Si fuera 2002 ingresar solo el 2. Si fusra 2019 ingresar 19 @

Los datos marcados con * son obligatorios ingresarios

=2 —

Seleccionar Expediente

Datos del Expediente que agrega al Portafolio

Salir

Una vez completados los campos y presionando el botdn “Buscar”, se mostrara en la grilla inferior el

expte que coincida con los datos del expte.

Buscar Expediente

Localidad * Corrientes (Capital) v

Organismo DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO

Radicacién *
Tipo * DGA Tipo que figura en el extracto del Expediente.
Nimero * 32  Ndamero del Expedients.
Afio * 24 | Ingresar el Ano o Sufijo en uno o dos digitos. §i fuera 2002 ingresar solo el 2. Si fuera 2019 ingresar 19 @

Los datos marcados con * son obligatorios ingresarlos.

Seleccionar Expediente

Expte. Fec.Inicio Org. Radicacion Fec.Rad. Caratula Org. Creador
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
DGA 82/ 24 15/081997 ARCHIVO (Corrientes 00/02/2008  OFICIO ARCHIVO (Corrientes
/ (Cup\tul)) (Copitum
Luego, al seleccionar el check , se mostrara el botdn de “Agregar Expediente” el cual agregara el

expte al portafolio.



Seleccionar Expediente

Expte. Fec.Inicio Org. Radicacion Fec.Rad. Cardtula QOrg. Creador
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
DGA 32/ 24 16/08/1997 ARCHIVO (Corrientes 08/02/2000 OFICIO ARCHIVO (Corrientes
(Cup\tul)) (CG pitol]]

Datos del Expediente que agrega al Portafolio

Expediente DG 32/ 24 Fechalnicio
Org. Radicacion DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO (Corrientes (Capita )) Fecha Radicacién
Cardétula

Org. Creador

/

Agregar Expediente Salir

= Portafolio osewns  MiCuenta ~

Agregar Expedients | Exportar a Excel

h £2 Buscaren ExpteNro « | valor | = v 320
Localidad Seleccionar. ~ Organismo Seleccionar.. v
Tipo - Namero - Ano - localidad Organismo Caratula Categoria -
DGA 32 24 Corrientes (Capital) DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO OFICIO - |

Una vez agregado al portafolio del profesional, podra enviar escritos a la Direccién de Archivo y recibir
notificaciones desde dicho organismo en ese expte.



