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Instructivo de uso de la Aplicación Cisco Webex Events (Sesiones de Capacitación) 

En primer lugar vamos a empezar definiendo lo que es Webex Events y para qué sirve. Es  una 

aplicación tanto para computadoras como para celulares, la cual tiene  las características para 

organizar de forma efectiva capacitaciones y eventos corporativos 

A continuación nos situaremos en la forma correcta de cómo inscribirse e ingresar a una sesión 

de capacitación. 

1) Para comenzar, debemos ubicar el enlace concreto a la sesión de capacitación que 

queremos inscribirnos. Generalmente, los enlaces suelen encontrarse en la Intranet 

del Poder Judicial  o en la sección de la página web del Área de Capacitación. 

 
2) Seguidamente, haciendo clic en el link nos llevará a la página de inscripción del curso. 

 

3) A continuación completamos los campos solicitados para luego hacer clic en el 

botón  “enviar”  y así finalizar nuestra inscripción al evento o taller. 
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4) Nos llegará un correo electrónico con la información de la capacitación a la cual nos 

acabamos de inscribir junto con el botón para ingresar al evento.   

 

5) Antes de entrar a la reunión, debemos corroborar que nuestra aplicación de Webex 
Meetings (en caso de tenerla instalada) esté actualizada. Para ello abrimos la 
aplicación que se encuentra en el escritorio. Haremos clic en el botón de ajustes con la 
forma de una tuerquita  y seleccionaremos la opción  “comprobar actualizaciones”. 
En caso de no contar con la aplicación instalada, la descargamos desde 
https://podjudctes.webex.com/ 
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6) Para  ingresar a la Capacitación buscamos el correo al cual llegó la invitación y haremos 

clic en el botón verde  “entrar a un evento”, el cual nos direccionará a la antesala del 

mismo. Se nos indicará el estado de la misma (si está iniciada o no) en la parte de 

“Estado del evento” para poder acceder. En caso de que este figure como “iniciado”, 

nos dejará completar los campos de “nombre” y “apellido” en la parte derecha para 

poder entrar al evento. Por último haciendo clic en el botón azul “Entrar” se nos abrirá 

automáticamente la aplicación Webex que con anterioridad actualizamos/instalamos. 

 

 

7) Finalmente hacemos clic en el botón de “Entrar a un evento” y podremos ingresar  a 

nuestra capacitación.  

Los participantes del tipo asistente entrarán sin la opción de activar su cámara y 

micrófono para una mayor organización del evento. Por otro lado, los panelistas si 

contarán con estas opciones activadas.  

 


