Software Pérgamo. Guia de Procesos técnicos para Publicaciones seriadas

GUIA PARA EL INGRESO DE DE PUBLICACIONES SERIADAS

Esta guia pretende orientar a los usuarios del sistema Pérgamo en el asiento de registros
bibliograficos con el médulo para Procesos técnicos (Menu principal: Archivos->Documentos).

A continuacidn, repasaremos algunas definiciones terminoldgicas para ubicarnos conceptualmente
en la tarea:

Definiciones terminoldgicas:

Publicaciones seriadas: Publicacion editada en cualquier medio, que aparece en partes
sucesivas, cada una de las cuales presenta designaciones numéricas o cronolégicas y que
pretenden continuarse indefinidamente.

Publicaciones periddicas: Tipo de publicacidn seriada que con intencidn de ser publicada
en periodos mds o menos regulares inferiores a un afio. Incluye: diarios, revistas,
boletines, actas, anuarios, memorias, etc.

Analitica: Asiento de una parte de un item para el que ya se ha hecho un asiento
completo. Ej.: Articulos de revista.

Series monogrdficas: Grupo de itemes independientes que ademas de tener sus titulos
propiamente dichos (monografias), se relacionan entre si mediante un titulo colectivo que
se aplica al grupo como un todo. Cada uno de los items puede estar numerado o no. (Ver
la guia de procesos técnicos para monografias)

Hay tres niveles bibliograficos/referenciales en el sistema para registrar el universo de las

publicaciones seriadas:

Publicacidn seriada: El titulo de la publicacion seriada con sus demas dato: ISSN, Titulo Clave,
responsable (Institucional o personal), Editor, Idioma, Lugar, Pais, Notas de existencia, Materia,
etc. Registro con nivel bibliografico “S”.

Existencia de publicacion seriada: Un registro para cada una de las existencias de la publicacion
con su denominacién cronoldgica. Nivel bibliografico “X”.

Analitica de existencia: Registros con la informacion de los articulos contenidos en las existencias
de las publicaciones. Nivel bibliografico “A”.
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INGRESO DE UN REGISTRO DE PUBLICACION SERIADA:

Accedemos al mddulo de Procesos técnicos seleccionando en el menu principal las secciones
“Archivos” y luego “Documentos”.

Los pasos para cargar los registros de Serie (Nivel bibliografico = “S”) son:

. Verificacidn de la presencia de la serie en el catalogo. Si no se encuentra el titulo buscado
1. Verif del del | catal S t | titulo b d
de un registro con nivel bibliografico “S”, se ingresa un registro nuevo.

2. Se completan los datos del registro llenando los campos pertinentes de las distintas
solapas. El nivel bibliografico debe ser “Publicaciéon seriada”.

3. Alfinalizar la totalidad del registro presionar el botén Aceptar.
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Mdédulo Documentos para Procesos técnicos. Buscar el Titulo de una publicacién seriada: nivel

bibliografico (columna “NB”) = “S”.
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n Adquisicién Cobranzas Informesy Estadisticas _ Utilidades Ventanas Ayuda
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Ingreso de datos en los campos dentro de las distintas solapas. Nivel bibliografico “S. Publicacion
Seriada” y demas datos de la solapa “Identificacion y titulo”.
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Ingreso de datos. Solapa “Responsables” para colocar la Institucion que la origina o la persona

destacada que la dirige.
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Ingreso de datos. Solapa “Edicidon/Publicacidon” con registro de la informacidn correspondiente.
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Ingreso de datos. Solapa “Contenido”. En el campo “Notas” puede realizarse una nota de

“’Existencias:” para describir los nimeros o fasciculos recibidos. (Ver “Sintaxis para el contenido
de notas de existencia”)
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Ingreso de datos. Solapa “Materias” para colocar los asuntos generales de lo que trata la serie.

Sintaxis para el registro de notas de existencia de publicaciones periédicas

Signos que componen la sintaxis:

“-“ un guidn indica continuidad (tanto para afilos como para volimenes 0 nimeros)
Ej.: 1968-1973

1974 (1-4)

“()” un paréntesis indica existencias (volimenes y/o nros. dentro de un afio)
Ej.: 1974 (1-4)

“ ok

,“ una coma indica suspension temporal o faltante de existencia
Ej.: 1974 (1-4,8)

;% un punto y coma separa afios interrumpidos.

Ej.: 1965; 1967; 1969-1973;

Otros ejemplos:

AR0S consecutivos y nros. con interrupciones o faltantes:
1999-2011 (1-8, 10-11, 14-20, 22, 24-25)

Afios no consecutivos (algun afio no tiene existencia) y nros. con interrupciones o faltantes:
1993-1996 (1-7); 1998-2003 (9-26)
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INGRESO DE EXISTENCIAS DE PUBLICACIONES PERIODICAS:

Pasos a seguir para el ingreso de existencias:

1. Localizacién de la publicacion seriada.

2. Posicionado sobre este registro, operar para abrir un registro nuevo que tome los datos
esenciales de la publicacién seriada (Dos maneras: presionar las teclas “Ctrl” + “X”, o
presionar botdn derecho del mouse y elegir “Ingresar Nuevo” 2" Nueva existencia de Pub.
Ser. (perteneciente y copiando este registro)”.

3. Ingresar especialmente los campos correspondientes para identificar un registro de
existencia (solapa “Descripcidn/Serie” ). Los campos son:

a. Afo real: afio calendario con que se denomina cronolégicamente a esta
existencia.

b. Afno interno: Denominacion de la cantidad de anos transcurridos desde el inicio de
la publicacién. Si estd en alfabeto romano pasar a arabigo. Ej: 4y no IV

c. Volumen: Designacidn alfanumérica del volumen de la existencia.

d. Numero desde / hasta: Denominacidn numérica de la existencia. El item puede
consolidar varios numeros planificados para su publicacién. Ej.: 48-49 ; 50-53.

e. Fecha: Denominacion cronoldgica adicional al afio (mes, época calendario, etc. )
Ej.: mayo ; oct.-dic. ; primavera.

4. Optativamente ingresar mas datos en otros campos: Por ej.: Extension (en caso en que
difieran entre existencias); Materia (en caso que la existencia refiera sus articulos a un

tema que las agrupe), etc.

5. Presione el botdn “Aceptar” al finalizar el registro.
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Seleccidn de la Publicacién periddica (registro nivel bibliografico “S”).
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Seleccidn por menu de la operacién para cargar existencia de publicacidn periédica (Forma

abreviada por teclado: Ctrl + X).
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Ejemplo con datos cargados especificos de la existencia para su designacion numérica y/o
alfabética o cronoldgica
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CSERF 17151 REVP MP X Proyecto de Buenos Aires
CSERF 23432 REVP MP X Projecto Ao Ancho Profundidad Uridad [sertimetios 0 de Buenns Aires
T || adeionake =
A Froyesto "Juntos es mejor” - ie petenece
M Proyecto "Palabra’Vida' : 19881932 N
X Proyecto: El lugar teoligico de las mujeres: S J o de Buenos Aires
CSEFF 16270 FEVP MP X Froyecto: Enlaenoncieds delgerem - of | % C2meer E=HT de Buenos Aires
CSERF 16601 REVP MP X Proyecto: Grupos venies : andlisis e — o de Buenos Aires
Eam| 0
] | -« > > [
Nivel Bib, | Todos =
[Titudo) Bisqueds [Provect
[+= 7 registos |
PERGAMO C/S V 1.7.6 build 8 Profesional
Hora 1845 | Fecha: 10/06/2013 |Usuaio de Red: ceshad | P

06:47 pm. |
10/06/2013

Otro ejemplo con datos cargados especificos de la existencia para su designacién numérica y/o
alfabética o cronoldgica: Un rango numérico de designacion (desde/hasta) para una misma
existencia.
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Documentos l=[a] =]
Orden Documentos  Opciones  Mas Busquedass Seleccionados  Utilidades ‘

DOCUMENTOS | (1] EJEMPLARES |

& Huevo

Ulnio [ Registo [T Mat[T5op [NE] Tiulh | . 1nfo.  [CESBAREV PROYECTO
CESBA

JETLB WP M Protstaniomo o Bibla =
cEsBA B30 B IMP Protestantismo y Biblia: soluciones catslcal | o9 ISSNASEN

Edicién de Documento

= Horar | = =%

@ Edtar B Ver | H Meda

M
CESBA  18725LB  MP M Protestantismo, cultua y sociedsd : problerl | oot pivioryafico m
CESBA 625118 MP M ProtiepticoaiGreci
CESBA  201TLB IMP M Proudhon: p ol crisisnismo Dese. deMatziial | Revista Prayecta = e
CESBA  121821LB MP M Proushon el cisianesino: Luomadavantl| g ds Sopone [Imprese = e =
CESBA  6741B  MP M Proudhon suvidaysu
CESBA 129571l P M PROVERBIOS yeclesasico || [y, oo =
CESBA 1414318 MP M Provocandalo sagiado: La dimension ragi |
CESBA 18218 5m_Proyecto
CSERF 16585 AV MP 5 Propecto
CSERF 1557 REVP IMP_ X Projecto I =
CSERF 15588 FEWP IMP X Proecto Vi P -
CSERF 16589 REVP MP X Proecto Ee ad
CSERF 15590 REVP MP X Proecto Ttz =
CSERF 15591 REVP MP X Proyecto I =
CSERF 16592 REVP MP X Projecto oo de TtdoOfgnal [ =]
CSERF 15593 REVP MP X Proecto

%

X

x

CSERF 15534 REVP IMP Progesto =N

CSERF 15595 REWP IMP Pragecta X Cancelar = o tooplar

CSERF 1659 REVP IMP Frogecto —_—

e '

o) | - > » (<
Nivel B, | Todos =
[Titulo) Bisqueda [proyect
7 registins |
PERGAMO C/S V 1.7.6 build 8 Profesional

Horz 18:34 | Fecha: 10/06/2013 [Usuario de Ried: ceshad | Y

Datos copiados automaticamente del registro madre (con el Nivel bibliografico “S”) a un registro
de Existencia (Nivel bibliografico “X”). Solapa Identificacion/Titulo.
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Documentos (=@ %]
Orden DocumentosOpciones  Mss Bisquedas _Seleccionados _ Utiidades ‘
DOCUMENTOS | (1] EJEMPLARES | —

Edicién de Documento

o | @ e | 2o | ¥ eds — Cm | 6nTitio | ) & én | D 6 | Conterida | Materis (F3)| ad <[]
Uinio [ Registo [T.Mat[T.50p [NE.[ Titul | ~hrea -
CESBA 31678 MP M Prolestoiismo B bla Edicidn [
CESBA  6320LB  MP M Protestaniime y Biblia: solusiones catflic Resp. Ediion | [[irgurs
CESBA 18725 MP M Protestantismo, cultna y sociedad : proble
CESBA 52518 MP M Protiepticoai Greci Frecuencia Semestial 5|

CESBA 2011 LB IMP M Proudhon: y ol cistianismo

[Area Publicaciér
(ESBA 1218208 MP M _Prouchon e oidtenesino: Luono daver Editor 1 [1) (9912 Centro de Etudis Salesiane de Buenes Ares
CESBA E74 LB IMF M Proudhon, su vida y su
CESBA 1295718 MP M PROVERBIDS peclesidstico Eotw2 | [l
CESBA 1414318 MP M Frovosandalo sagiada: La dmension trdgi | Edtor3 | [Ninaune
CESBA 8192 LB Sm Proyecto ,—

1983

CSERF 15585 A MP S Projecto Fecha Desde Fecha Harla

T x| | | Lugar [Buencs Aires Fais [Argentina
Projecto Idiomals [Espafiol =l =

Proyecto
Progesto

CSERF 15567 REVP IMP

Laf14]

CSERF 15588 REVP IMF
CSERF 15589 REYP IMF
CSERF 15590 REVP IMP Prajecto
CSERF 15591 REVP IMF Frojecto

X
x

™ frea Egpecifica
X

x

CSERF 15592 REVP MP X Frojecto

¥

x

X

%

CSERF 15583 REYP IMP Prayecte

CSERF 16634 REVP MF Fropecto v
CSERF 15535 REVP IMP Fropecto e Aceptar
CSERF  155% AEVP MP Proyects e ————
ey ’
] | 3 S o o
Todos
queda [prevect
T
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Datos copiados automaticamente del registro madre (con el Nivel bibliografico “S”) a un registro

de Existencia (Nivel bibliografico “X”). Solapa Edicion/Publicacién
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Documentos [=[@] =

Orden Documentos  Opeiones  Més Bisquedas  Seleccionados  Utilidades

DOCUMENTOS | (1) EJEMPLARES |

Edicién de Documento ===

o Huevo || @ Edtar I T Ve | F Meda = Borar o | = on| D B | Corterica | Materos [F9)| A4« | *] %Ilmpumul O Sl |
Ulnfo [ Registo [T.Mat[T.50p [NE.[ Tilo U.lo.  [CESBAREY PROVECTD Ediorial -
CSERF 15613 FEVP MP X Projeclo o S lesiano de Busros Ares
CSERF 16614 REVP MP X Frojecto || Resie 1o USSHASEN os 5 alesiano de Buenos Aies
CSERF 15615 REVP IMP % FProjecto 1| Niveigibiogfico m fos Salesiano de Buenos Aires
CSERF 15616 FEVP MP X Froyeclo de Bueos Aires
CSERF 15617 REWP IMP X Propeclo Btk Povista Proyecta = e o de Buenos Aires
CSERF 15618 REVP IMP X Projecto 1| vess oSopotte [mee =] o: de Buenos Aires
CSERF 15620 FEVP MP X FPropeclo ) o de Buenos Aires
e e 1| | Tnia Proyedto. Grupos juvenies : andlisis socolbgicos - E % Do Aee
CSERF 17151 REVP MP X Frojecto ) s §alesiano de Buenos Aies
CSERF 23432 REVP MP X Projecto ) o de Buenas Aires
CSERF 23433 REVP MP X Frojecto ) o de Buenos Aires =
CESBA 23280 ANRV MP A Propecto "luntos es mejor" ] | e petenece
CESBA  55521B  MP M Proyecto "Palabraida" : 19661953 Vi P -
CSERF 15622 REVP IMP X Progecto: El lugar teolagic de las mujeres| Clave I = de Buenos Afes
CSERF 18270 REVP IMP h Froyecto : Enla encuciiada del oérero - of | | Tl Original I = | | s 5atesion de Bueros sires
CSERF 21602 REVP MP X Propecto: Homensje aBento Angel Santed | S —T o de Busros Aires
CSERF 24751 REVP MP X Proyecto  Juventudss: uns miads context | de Buenos Aires
CSERF 16660 REVP IMP X Propecto: Karliaher : homensis | ey o 5 lesiano de Buenos Aires
CEFE 10 PR WP ot o | % e | v |
CESBA 23633 ANRV M A Fropecto: Semilasdelsigh>X, 10 | e perenece

<[ 0

- | - > " | e

Nivel B, [ Todos
[Titulo) Bisqueda [proyect

ErT
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Publicacion periddica con titulo monografico. El titulo de la monografia es dependiente del titulo

de la serie.
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INGRESO DE EJEMPLARES DE UNA EXISTENCIA DE REVISTA

Una vez ingresados los datos de la existencia de la publicacidén puede ingresar los datos de un item
especifico (el/ los ejemplares de una publicacidn).

Si el ingreso del item es inmediato a la carga del registro de existencia, al Aceptar ese registro una
ventana del sistema le preguntara si “desea cargar un ejemplar ahora” para posicionarlo en la
pantalla de carga del item.

Cargue los datos que identifican el ejemplar de la publicacion. Recuerde que para poder gestionar
un ejemplar (por ejemplo registrar su circulacién) debe codificar el mismo. Puede ser un nimero
de inventario u otra codificacién alfanumérica. Algunos ejemplos:

025698 > Cédigo numérico secuencial

H025698 > Codigo alfanumérico secuencial

(Ej.: H=Sector Hemeroteca)
H-0008.1965.0001 ------------------- > Cddigo alfanumeérico estructurado

(Ej.: Sector + no. de Titulo + Afio + No.)

TR pergoma - Gestion e miceecT L Y £ )] 22
Archivos  Consulta Circulacion  Adquisicion  Cobranzas  Informesy ticas  Utilidades  Ventanas  Ayuda
Documentos =8 %
| Orden Documentos  Opciones  Mas Busquedas  Seleccionades  Utilidades I
DOCUMENTOS (31EJEMPLARES |
Bibli 3 Regist 23433 =
ol EE0 Edicién de Ejemplar =]
Titulo [Proyesto
Opeiones
Uilrfo B Gresimmzs Datos Principles | Do duisiien |
Bibloieca del CESEA ~
+Num| @idx | wum | Biblcteea / LLInfo. iblioleca del
Inventaio [HEM-0001 47-48 (0, Inventario | 027637 J
3 Signatural opogré
| Signatua Topogrfica ||
2
Fechala 20/08/2010
1|CESBA | HEM 0001 47483
Fecha Modificacién |10/06/2013 07:14:08 p.m.
FechaBaja
Operador [Fingune
o Breced =] {otopa del process de caigad este egito)
Tipo de Préstamo :[' (atributs para el préstamo e, "Sélo para Sals”)
Estado de Disporibilidad w| & Disponible
Dias de Préstama [dejar sin cargar para usar los eriterios gener:
X Cancel | B Signat B Invents | =\ v
anceler usq. par Signalura usq. pat Inventario F Aoeptar
= ~ S » © |
E 7 registios
PERGAMO C/S V 1.7.6 build 8 Profesional
Hora 1912 | Fecha: 10/06/2013 |Usuario de Red: cesbad | P
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Pantalla de carga de ejemplar de existencia de publicacidn periddica.
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Si el ingreso de un ejemplar no es inmediato, o se pretende ingresar un ejemplar repetido, debe
posicionarse en el registro de la existencia y seleccionar la solapa “Ejemplares”. Luego presione el

botdn “Nuevo” para cargar el ejemplar.

Archivos Consulta Circulaci Cobranzas _Informesy Estadisticas_Utilidades Ventanas _Ayuda
E=HEC! g

Orden Documentos  Opciones  Mas Busquedas _ Seleccionados _ Utilidades I
DOCUMENTOS | (3) EJEMPLARES |

o Muevo | @ Editar & Ver | B Meda = orar & imprinit | 4 sali |
Ulnfo [ Registo [T Mat [T 50n [N | Titulo [ Col_Orden [P Real] Afoirt | Vol | #Des | #H: ~
CSERF 15607 AEVP IMP_ X Propectn 193 F 2
CSERF 16608 REVP IMP X Proyecto 199 E] %
CSERF 16609 REVP IMP X Propecto 1997 3 %
CSERF 15610 REVP IMP X Propectn 1997 3 7
CSERF  15611/REVP IMP X Proyectn 1997 3 3
CSERF 16612 AEVP IMP X Progecto 1998 0 2
CSERF 15613 REVP IMP X Propectn 193 0 El
CSERF 15614 REVP IMP X Froyectn 1558 10 El
CSERF 16616 AEVP IMP X Propecto 1939 il 2
CSERF 16616 REVP IMP X Fropeotn 1939 n B
CSERF 15617 REVP IMP_ X Propectn 1939 il EIE
CSERF 16618 REVP IMP X Proyecto 2000 12 ®

CSERF 16620 FEVP IMP X Propecto 2000 12 Ed

CSERF 15621 REVP IMP X Propectn 20m 13 E

CSERF 16248 REVP IMP X Proyectn 20m 13 0

CSERF 17151 REVP IMP X Propecto 20 15 3

CSERF 23432 FEVP IMP X Propectn 200

c £ —

CESBA 23280 ANRV IMP_ A Proyecto "Juntos es mejor”

CESEA 6562 IMP M | Proeoto "FalabraVida" : 19881993

CSERF 15622 REVP IMP_ X Proyecto : Ellugar teoligico de s mujeres : un purto de p: 20m 13 £

CSERF 19270 REVP IMP X |Proyecto : Enla encruciada del género : conversacianes & 200 % 5

ey 0

o | 3 | G 5 | f
NivelBib. | Tedos =
(Titulo] Bsqueda
= ?regisiros |

PERGAMO C/S V 1.7 6 build 8 Profesional

Hora 1857 | Fecha: 10/06/2013 _[Usuario de Red cesba3 | 4

Seleccionar una existencia de publicacion periddica

Pérgamo - Gestion de Biblioteca

Archivos  Consulta  Circulacién  Adquisicién  Cobranzas  Informes y Estz dades Ventanas Ayuda
saciy _dniicly oo omeyblaliion ks Jelers A
ocumentos; o . ]

Orden Documentos  Opciones  Mas Busquedas _ Seleccionados  Utilidades I
DOCUMENTOS ~ (31EJEMPLARES |

Biblo. 3 Registio 23433

Titdo [Propecto

Ulinfo, S| gresimmzs

0| v | =t

Irwentario SignatwiaT opoarafica Est Diep. | EstProc. Ingreso Fecha A dg Precio
1/CESBA  HEM-0OMM-47-48/2 20/08/200 30/08/2010 06:0
1 CESBA  HEM-0001-47-48/3 30/08/2010 30/08/2010 06:0
- - = = o |

.= 7 regisiros

PERGAMO C/S V 1.7.6 build 8 Profesional

Horz 1857 | Fecha: 10/06/2013 [Usuario de Fied: ceshad | A

Solapa de existencias de ejemplares
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8 Pérgamo - Gestion de Bibliote =
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g Documentos (=@ = ]
| Orden Documentos _ Opciones  Mas Busquedas _Seleccionados _ Utilidades I
DOCUMENTOS ~ (31EJEMPLARES |
Bib 3 Regist 2343 =
e e Edicién de Ejemplar =]
Titdo [Propecto
Opciones

Wi =] auscarinventaio Datos Principsles | Do duisicien |
Biblcizca del CESBA
ol Huevo &V Bbloteca /Uinie. |
Inventario HEM 00014748 O, Inventaio [027637 ]

Uinfo] Ul Dese Inventai SignaturaT opogs
| sontus Topomrae |
1/CESBA | HEM-000147-48/2 1| Fechasts [eormazasio
1|CESBA | HEM-0001 474843
|| FechaModiicarion  [10/06/2013 07.14.03 p.m.
FechaBaia
erador [inguna
Estado del Proceso T (etaps del proceso de carga de este registra]

Tipo de Préstama =l [atibuto para el préstama ei. “Slo para Sala")
Estado de Disporibiidad | ¥ Dispanibie para préstamo

Dias de Préstamo (dejar sin cargar pars usar Ios criterios generales)

X Cancelar Busq. por Sighatura Busq. por lnventario E)\- o bosptar

& ~ » » [< |

[s= 7 regisros
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Hora: 1912 | Fecha: 10/06/2013 _ Usuario de Red: cesbad | Y

Presionando botén “Nuevo” abre la pantalla de carga del ejemplar.
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VISUALIZACION DE REGISTROS DE PUBLICACIONES SERIADAS

Lista con columnas:

Para distinguir la presentacion de la informacion en la lista con columnas del catalogo utilice las

funciones de de “Aproximar” y “Alejar” columnas de publicaciones seriadas

Archivos Consulta  Circul

Adquisicion Cob

Infarmes y Ests Utibdades Ventanas Ayuds

[ Documentos ESIIoY
Orden Documentes Opeiones  Més Busquedas  Seleccionados  Uilidades.
DOCUMENTOS |

Uiia] Regao [TMat[T5op N6 ] T I = [ sonwor] ey I = =
CESEA 52518 MP M Proveplico & Gieci Socwts Edics Inenasinal 1340 Toime i
CESBA am 18 IMP Proudheon © y el cistianismo Zyx. 1965 Maded ES
CESBA 1218218 WP Prowdhan e i crissianezima : L'uomo davanti a Dio Jaca Book BBIEMIZIENME Moo "
48 P M | Proudhon, m vday s conespandencis [rmsiaies 1945 Buer Aves 6
12957 18 IMP PROVEREIDS p sckesitshco. Crishardad 1968 Maded ES
14438 WP Provocando lo sagrado : La dimensitn néoica del ser Madiane Estudos 1339 Bueror A A

03z L8 Sartanier
1553 REVP IMP Coniods Extuchs Saesinoda By, Ver 3
15587 REVP IMF Proyecto Centio de Estudios S alesiano de Bu Editar AG
15536 REVP MP Froyecta c A
15ERSIREVP WP Payecia RPN | — o~ o |
18630 REVP MP Foyeca Cerio de Echuchs Saesino da Bu . : o ‘ [
15591 REVP IMF Proyecta Centio de Estudios S alesiano de Bu e e e AG
15592 REWP IMP Proyecta Centro de Estudios Salesianc de Bu Ver Formato Ficha Ctri=F a5
18533 REVP IMP Preyecta 2 B ver a5
15591 REVP IMF Froyects Cenlio de Eshudios Salesianc da Bu AG
15535 REVP IMP Progecta Centio de Estudios Salesiono de B Ingresar Nuevo L
15596 REVP |IMP Proyecta G Cambiar cédigo d G
19597 REVP WP Proyects Ceniio de Estudios S alesiane de Bu Eel
15538 REVP INP Froyects Cantiode Estudios Sulesiono de By Aproximar columnas de serie a
16539 REVP IMP Proyecta Ce ds el
. Cambiar ‘subramas’ de un registro 3 otro .
H 1 4 = | [ o

et [Toos ]
[Tido] Biscuanda [provect

% regros
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[ Documentos ESIIoY
Orden Documentes Opeiones  Més Busquedas  Seleccionados  Uilidades.
DOCUMENTOS |

Uiia] Regao [TMat[T5op N6 ] T ot Grten [ Fieal] Aot | o | 80w | Efier Eesfoie [ Ediora =
CESEA 52518 MP M Proveplico & Gieci 3 Gocats Edince Intemasen sk

CEsBs 201118 MR
CEses 118z 18 WP

Gl WP
1267 18 WP
141438 WP

Froudhon - y el cisharismo 2

Frouhon ¢ i crisssnesing ; Luomo dovantia Dio. i) Jaca Bock
Fioudhon, o vide y s conspandencis Emeicalee.
FROVERBIOS p acksissico Ciisiardad
Frovacando o sagrado : Ls dmersida igiea del ser Mediane Esudos
5al Tenae

1553 REVP IMP 1 1 Erera - Jurin Cennio da Estuchos Saesiano ds Busnos fies
16587 REVP IMP Proyecto 1989 1 2 Jubo - Dicsembre. Ceriio de Eshudios Salesano de Buenos Aes
15536 REVP MP Froyecta 1350 2 3 £ Erer - Jurin Cermo de Eshucios Sesiand de Bueras Aies
16509 REVP IMP Proyecta 1950 2 5  Juba -Driembre Certio da Eshuchs Ssesiano de Busros e -
15590 REVP IMF Pioyects 1391 3 7 8 Eneno - Juria Ceriio ds Edudios Salesiano de Bueros Aies
1531 REVP IMP Frogectn 199 3 910 Juso - Diiembre oo da Esvucios Salesiand ds Busnos Aims
1532 REVP WP Froyecta 8% ‘ n Erera -kl Cerno de Eshucios Siesiand de Bueras Aies
18533 REVP IMP Preyecta 192 [ 12 Mapo - Ageste Certio da Eshuchs Ssesiano de Busnos e
15591 REVP IMF Pioyecto 1882 L) 13 Sept - Diciemibie. Ceriio de Edudios Salesiano de Buenos Aies
1535 REVP IMP Progectn 193 5 1" Eraro bl oo da Eshucios Saiesiand ds Busnos s
159 REVP IMP Poyecta 199 5 15 Mayo - Agesto Certo de Eshucos Saesiano de Buerns Aies
19597 REVP WP Proyects 1983 5 18/ Sept - Diciembie. Ceriio de Eshudios Salesianc de Bueros Aies
15536 REVP IMP Froyectn 199 6 17 Erern - bl (Cermio d Esnucios Saesiand ds Bunos e
15539 REVP IMP Frogecta 1931 6 18 Mayo - Agosio Cerivo do Esuios Saiesino de Bueras fies
L v
H 1 4 = | " | o

et [Toos ]
[Tido] Biscuanda [provect

% regros
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Las columnas especificas para existencias de publicaciones seriadas se trasladan hacia los primeros

lugares de la visualizacidon de la lista.

Archivos Consulta Circulacion _ Adquisicion  Cobranzas  Informes y Estadisticas _ Utilidades Ventanas Ayuda

("1 Documentos =l e
Orden Documentos  Opciones  Mas Busquedas Seleccionados _ Utilidades
BOCUMENTDS | (1) EJEmPLARES |
o tievo | @ Edtsr | B ver 5 Meda = Borar @ M
Ulnto [ Registo [T Mat[T 50 [N& | Tito Col Orden [aroReal afiolnt [ vol | #Des [ #Has [ Serie Fecha Ediorial B
CSERF 15613 REVP MP_ X Frojecto [E=3 10 El hlayo - Agosto Centio de Estudios 3 lesiann de Buenos Afres
CSERF 16614 REVP MP X Proecto 1998 10 El Sel. -Diciembre Cento de Estudios S alesiano de Buenos Aies
CSERF 16615 REVP MP X Frojecto 1938 1 E Erero - Abil Centio de Estudios 3 lesiann de Buenos Afres
CSERF 15616 REVP IMP X Projecto 193 1 B hayo - Agasto Centio de Estudios S alesiann de Buenos Aftes
CSERF 16617 REVP MP X Proecto 1999 11 El Set. -Diciembre, Cento de Estudios Salesiano de Buenos Aites
CSERF 16618 REVP MP X Propecto 2000 12 = Erero - Abil Centia de Estudios S alesiana de Busnas Aftes
CSERF 15620 FEVP MP X Proecto 2000 12 Ed Sept. -Diciembre Centio de Estudios 5 alesiann de Buenos Afres
CSERF 15621 REVP MP X Frojecto 200 13 E Erero - Abil Centio de Estudios 3 lesiann de Buenos Aftes
CSEFF 16249 REVP MP X Proecto 200 13 a Septiembre Diciembre Centia de Estudios S alesiana de Busnas Afres
CSERF 17151 REVP MP X Frojecto 2008 15 3 Ererounio Centio de Estudios 3 lesiann de Buenos Afres
CSERF 23432 REVP MP X Frojecto 2004, 1% [ Julio-Diciembre Centio de Estudios 3 lesiann de Buenos Afres i
CSERF 233 REVP MP X Propecto 2005 17 [ 48 EneroDicienbre Cento de Estudios S alesiano de Buenos Aies
CESBA 23280 ANRV IMP A Fropento “Juntos es mejor” Ver registo al que perienece
CESBA 55528 MP M Froyecto "FalabiaVida' : 19681993 CLAR
CSERF 16622 REVP MP X Proyecto: Ellugar tealégicn de las mujeres - un punto de p: haya -Agasto Cento de Estudios Salesiano de Buenos Aites
CSEAF 18270 AEVP MP X Propecto : Enla encnuciida del género : conversaciones & 15 Eneronluri Centia de Estudios S alesiana de Buznos Aftes
= 1 P [x [Proy Grupo: sl 3 3 naiio
CSERF 21602 REVP IMP X Froyecto : Homenaje aBerto Angel Santecohia: testimori 2007, 18 51 52 Enero-Diciembre e
CSEFF 24751 AEVP MP X Propesto : Juverhudes: una mirada conlestusizada e inteqr 201 23 59 60 ene. dic. Editar
CSERF 16660 REVP IMP X Proyecto: KarlRahner : homensie 2002 1 az Julio Diciembre T e R st
CSERF 15619 REVP IMP X Fropecto : Senillas del siglo, 1 - teologia en la enciucia 2000 12 * Mo e T -
CESBA 23633 ANRV MP & Proyecto: Semilas del siga XX, 1 ...
Atbol de Relaciones del registro Ctris L
C™| Ver Formato Ficha CrlF
- \ - . " =
NivelBi, |Todes = Ingresar Nuevo »
Tite)Bquecs [rovect Tt s
25 2 caitos VerInventarios
Nuevo Ejempl CtrisE
Aproximar columnas de serie
Alejar columnas de serie
Cambiar 'subramas’ de un registro a otro 6 build 8 Profesional

Hora 1849 | Fecha: 10/06/2013_[Usuario de Red: cesbad
e

e B & 9

Con la opcidon “Alejar columnas de serie” las columnas especificas para existencias de

publicaciones seriadas vuelven a posicionarse al final de la lista.

Arbol de relaciones del registro:

Visualice en formato de “arbol” los distintos niveles bibliograficos/referencia de los registros que
hacen a las publicaciones seriadas.

Esta presentacion de la informacién es ideal para verificar la presencia de existencias o analiticas
de publicaciones, por ejemplo, antes de realizar la carga de las mismas.

Con el botén derecho sobre un registro de la publicacién, abra el menu contextual y elija la opcién
“Arbol de relaciones del registro” (o con el teclado la forma abreviada: CTRL + L).

Posicionarse en cada elemento del arbol hace que navegue hacia el registro correspondiente del
catdlogo.

g

Con los signos “+”y “—“ despliega o cierra la rama del arbol.
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Visualizacién de una publicacién seriada en sus tres niveles: titulo de la publicacién, sus

existencias y analiticas de una existencia. Los iconos de color rojo identifican a las publicaciones

seriadas no monograficas.
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INGRESO DE ANALITICAS DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Para ingresar los articulos que constituyen el contenido de la existencia de una publicacién seria
se deben realizar registros analiticos.

Los pasos a seguir para registrar analiticas son:
[Opcional: verificar la presencia de la analitica en el catalogo.]

1. Posicionarse sobre el registro de existencia de una publicacidon seriada.

2. Habilitar la apertura de un registro nuevo , con nivel bibliografico/referencial que diga
“Analitica”

3. Ingresar los datos correspondientes en los campos de las distintas solapas. Observe que en
este tipo de registros hay una nueva solapa denominada “En:” donde figuran los datos de
la fuente (la existencia).

4. Alfinal el registro Aceptar.

[Opcional: verificar el registro de la analitica ingresdo con los formatos de ficha y de arbol
de relaciones]

A continuacidn, una serie de imagenes que dan ejemplo de un proceso completo de registro de
una analitica:
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Seleccion de una existencia de publicacién periddica para realizar una analitica. Control previo
sobre la presencia de la existencia y de la analitica en el catdlogo.
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Seleccidn del menu de opciones para ingresar una “Nueva analitica” (Ctrl + A)
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Pantalla inicial para carga de datos de una analitica.
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Ejemplo carga: solapa Identificacion/Titulo
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Ejemplo carga: solapa Responsables
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Ejemplo carga: solapa de “En” (Fuente de la analitica)
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Ejemplo carga: solapa de “Materias” con los temas especificos de la analitica.
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