
Instructivo para completar Planilla de Cotización en formato Excel 

 

1. Antes de completar la planilla deberá descargar los archivos y leer atentamente el siguiente instructivo. 
2. Completar los datos de la FIRMA (Columna F). 

 

3. Son editables, para una correcta carga de su propuesta económica,  las columnas Cantidad Ofrecida 
(Columna E), Detalle/Característica/Marca/Modelo de lo Ofrecido (Columna F) y Precio Unitario (Columna 
G) hasta 2 decimales. 

 

4. No podrán modificar (no son editables) los siguientes campos: Renglón (Columna A), Cantidad (Columna B), 
Unidad de Medida (Columna C) y Detalle de lo solicitado (Columna D) y Precio Total por Renglón (Columna 
H) esta última incluye formato con fórmula predeterminada (P.U. x Cant.). 

 

 

 

5. Para obtener el Precio Total por Renglón (Columna H) es indispensable cargar la cantidad ofrecida y el 
precio unitario ya que se obtiene con fórmula predeterminada (P.U. x Cant.). 

 
 

 



 
6. El valor total de la oferta en pesos también se obtiene por formula predeterminada (Columna H) sumatoria 

del precio total por renglón. 

 
 

7. En la Columna F deberá consignar  el valor total de la oferta expresado en letras: 

 

8. Consignar al  pie de página cronograma de entrega en caso de no ajustarse a lo requerido: 

 

9. El Libro Planilla de Cotización se compone de tres hojas: 
a) Oferta Básica (hoja 1) 

 



 

 

b) Of. Alternativa 1 (hoja 2) 

Los proveedores tienen la posibilidad de cotizar alternativas mejoradas, para ello deberá utilizar la hoja 2 y cotizar 
solo en los renglones que ofrece alternativas. Ejemplos renglones 5 y 7. 

 

 

c) Of. Alternativa 2 (hoja 3) 

Los proveedores tienen la posibilidad de cotizar más de una alternativa para un mismo renglón en cuyo caso deberá 
cotizar solo en los renglones que ofrece alternativas. Ejemplo renglón 7. 

 

 

 

10. Impresión de la Planilla de  Cotización: imprimir – Imprimir hojas Activas- Orientación en horizontal – 
AJUSTAR TODAS LAS COLUMNAS en una página (no filas). 



 


